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1 UVODNE USTANOVENIA

11 Ucel

Organiza¢na smernica (dalej ,0S") pre elektronické zavere¢né prace (dalej ,ETD") Studentov Technickej
univerzity v KoSiciach (dalej ,TUKE") ur€uje postupy zabezpecenia unifikovaného procesu tvorby zavere¢nych
prac na TUKE v sulade s dokumentaénymi Standardami pre tento typ dokumentov, postupy tvorby centralnej
bibliografickej registracie, kontrolu originality, uchovavanie a spristupriovanie zavere¢nych prac na TUKE
a v centralnom registri zavereénych prac (CRZP).

OS vymedzuje funkénu zodpovednost, prava a povinnosti jednotlivych zloZiek procesu (autor — katedra —
fakulta — univerzitna kniznica — TUKE) a opisuje procesy ETD:

e tvorbu zaverec€nej prace, jej priebezné zalohovanie a koneénu archivaciu,
» bibliograficku registraciu zavereénych prac,
» verifikaciu odovzdanych elektronickych zavereénych prac vzhladom na tlaceny exemplar,

» spristupnovanie elektronickych zavere€nych prac v ramci intranetu, internetu, v medzinarodnych
databazach ETD a v CRZP s reSpektovanim autorskopravnej legislativy.

1.2  Sdvisiaca dokumentacia

Tato OS je vypracovana v sulade s poziadavkami OS/TUKE/M3/01 Riadenie dokumentacie a prislusnymi
pravnymi predpismi suvisiacimi s danou problematikou.

Externa dokumentacia

e Zakon ¢&. 131/2002 Z.z. ovysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zmien
a doplneni

+  Vyhlaska MSVVaS SR ¢&. 18/2016 Z.z.
*  Z&akon €. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon
»  Manual k spristupfiovaniu zavereénych, rigor6znych a habilitacnych prac

* Metodické usmernenie ¢. 56/2011 o nalezZitostiach zavere¢nych prac, ich bibliografickej registracii,
uchovavani a spristupnovani

+  VYNOS Ministerstva 3kolstva Slovenskej republiky z 15. marca 2010 &. MSSR-5/2010-071 o vzore obalu
atitulného listu zaverecnej, rigoréznej a habilitatnej prace a formate vymeny Udajov o zaverecnej,
rigor6znej a habilitanej praci

. ISO 7144-Presentation of theses and similar documents

«  STNISO 2145-Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov

STNISO 214-Dokumentacia - Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentaciu

»  STN ISO 690-Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktira. 1998.

. ETD-MS-An Interoperability Metadata Standard for Electronic Theses and Dissertations - version 1.00,
revision 2

. ISBD(G)-VSeobecny medzinarodny Standardny bibliograficky popis
«  AACR2-Anglo-American Cataloguing Rules

Internd dokumentacia

Dokumentacia Systému manazérstva kvality na TUKE a vnatorné predpisy TUKE a jej organizaénych jednotiek
vydané v sulade so zak. €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
zmien a doplneni, najma:

* OS/TUKE/H1/01 Vzdelavanie
. PVP/TUKE/OOU  Bezpe&nostna smernica o ochrane osobnych Gdajov
«  Studijny poriadok Technickej Univerzity v KoSiciach

Tato OS je evidovana v Suhrnnom zozname platnej riadiacej dokumentéacie na TUKE.
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2 ROZSAH ZAVAZNOSTI

OS je zavazna pre vSetkych autorov zavere¢nych prac na TUKE, pre veducich zavereénych prac a inych
zamestnancov TUKE podielajicich sa na procese pripravy, zberu, hodnotenia, evidencie, bibliografickej
registracie, archivacie a spristupfiovania zavereénych prac Studentov TUKE.

3 POJMY A POUZITE SKRATKY

3.1 Definicie a vymedzenie pojmov

Zéavere €na praca (ZP)

ETD

Registracia ZP

Autor

Veduci ZP

Konzultant ZP

Hodnotenie ZP

Licen €n& zmluva (LZ)

Sdhlas na odklad
spristupnenia prace

Spristupnenie ZP

Sabléna ETD

Zaverecna praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie Studijnych
povinnosti vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k univerzite.

Podla zakona o VS je zavere&nou pracou:

» bakalarska praca pri Stadiu podrla Studijného programu prvého stupna,

« diplomova praca pri Stadiu podrla Studijného programu druhého stupfia,
 dizertacna praca pri Stadiu podla Studijného programu tretieho stupna,

* rigordzna alebo habilita¢na praca.

Zavere¢nd praca v elektronickej forme. Skratka je prevzata podla medzinarodne
zauzivaného pojmu Electronic Theses and Dissertations (ETD). Kazdad ETD musi mat
explicitne definovany rozsah spristupnenia v rdmci licenénej zmluvy.

VloZenie bibliografickych Gdajov o zavere€nej praci a finalnej elektronickej verzie
zaverecnej prace (ETD) v nativnhom forméate a vo formate PDF do informaéného
systému IS ETD autorom zaverecnej prace.

Student dennej a externej formy bakalarskeho, inZinierskeho alebo doktorandského
Studia na TUKE, ktory zodpoveda za intelektualny alebo umelecky obsah ZP.

VysokoSkolsky ucitel alebo vedenim prace povereny externy pracovnik Skoly
(odbornik z praxe), ktory vedie Studenta pri vypracovavani ZP a vypracuva posudok
k ZP predkladanej na obhajobu.

Vysokoskolsky ucitel, alebo konzultaciami k ZP povereny pracovnik Skoly /odbornik
z praxe/, ktory poskytuje Studentovi konzultacie pri vypracovani ZP.

Klasifika¢ny stupen prideleny veddcim ZP, vyjadrujici
klasifikacnej stupnice.

hodnotenie ZP podla

Licenéna zmluva je pravny dokument, ktory upravuje spésob pouZitia a zverejnenia
zaverecnej, rigoréznej a habilitatnej prace. Licenénl zmluvu na spristupnenie
zaverecnej, rigoréznej a habilitacnej prace prostrednictvom centralneho registra prac
uzatvara autor so Slovenskou republikou zastipenou vysokou Skolou. Licenénd
zmluvu vygeneruje systém IS ETD po registracii ZP. Zhotovuje sa v dvoch listinnych
vyhotoveniach, z toho jedno pre autora a druhé vyhotovenie sa uschovava
v Univerzitnej kniZnici TUKE.

Pisomny dokument, v ktorom dekan udeluje suhlas na zaradenie ZP do CRZP za
Ucelom jej uchovavania a bibliografickej registracie s oddialenim spristupnenia
verejnosti po uplynuti odkladnej lehoty — 12, 24 alebo 36 mesiacov.

Zverejnenie Uplného textu ZP v digitalnej forme podlfa Specifikovaného rozsahu
uvedeného v licenénej zmluve, a to:

« spristupnenie ZP v CRZP bez obmedzenia,
e spristupnenie ZP v CRZP po uplynuti odkladnej lehoty — 12, 24 alebo 36 mesiacov.

Vzorovy dokument pre vypracovanie ZP. Sablona bola vytvorena v ramci centralineho
IT projektu MS SR Budovanie digitalnych akademickych kniznic SR (www.etd.sk).
Sabléna sluzi na unifikaciu vzhladu zaverednych prac na TUKE (a dalSich
univerzitdich SR v ramci projektu ETD.SK) a pomoc Studentom pri tvorbe prace.
Sabléna ETD uréuje zakladnu Struktiru ZP a obsahuje v3etky potrebné nastavenia
dokumentu (fonty, vzhlad stranky, formatovanie a Styly), kontextové pomdocky
anavody. Sablona ETD podporuje narodné odpord¢ania pre pisanie ZP
a medzinarodné Standardy pre oblast dokumentacie ZP.
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Skolenie ETD

3.2  Pouzité skratky

AS TUKE
TUKE

UK

ZP

ETD
ISETD

LZ
SS
CRZzP
NDLTD

oS
OLOM OLP

Skolenie pre autorov zavere¢nych prac, pripravené v saginnosti vedicich ZP s UK
a organizované v ramci diplomovych seminarov alebo v UK. Skolenie je zamerané na
nacvik prace v Sabléne ETD a registraciu ZP do IS ETD.

Akademicky senat Technickej univerzity v KoSiciach
Technicka univerzita v KoSiciach

Univerzitna kniznica TUKE

Zavere€na praca

Elektronicka bakalarska, diplomova alebo dizertaéna praca

Informacny systém na registraciu archivéaciu

a spristupniovanie ETD Studentov TUKE

a pridavanie ETD, spravu,

Licen¢na zmluva
Statna skuska
Centralny register zavere¢nych prac

Digitalny archiv diplomovych a dizertaénych prac Studentov medzinarodnych
univerzit, ktory je vysledkom iniciativy medzinarodnej organizacie The Networked
Digital Library of Theses and Dissertations (NDLTD)

Organiza¢na smernica

Oddelenie legislativy, organizacie a manazérstva Odboru legislativno-pravneho

3.3  Symboly pouzivané v procesnych modeloch

Symboly pouZzivané v procesnych modeloch su uvedené v prilohe €.2 OS/TUKE/M3/01 Riadenie dokumentécie.
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4  ODPORUCANA STRUKTURA ZAVERE CNEJ PRACE

(1) Zavere€na praca obsahuje Uvodnu &ast, hlavnu textovld €ast a zavere¢nl Cast; zavere€na praca mdze
obsahovat aj prilohy.
(2) Uvodna &ast zavere¢nej prace obsahuije tieto polozky v danom poradi:

a.

-

Se@ "o ao0cCT

obal,

titulny list,

zadanie zaverecnej prace,

podakovanie, ak ho autor uviedol,

abstrakt v Statnom jazyku,

abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzom jazyku,

obsah,

zoznam ilustracii a zoznam tabuliek,

zoznam skratiek a znaciek (najma v technickych a prirodovednych odboroch povinné),
slovnik, ak ho autor uviedol.

(3) Obal zaverecnej prace (priloha €. 1) obsahuije:

a.

-0 oo0C

g.

nazov vysokej Skoly,

nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,

nazov zavere€nej prace a podnazov zavere€nej prace, ak sa pouzil,
oznacenie zaverecnej prace (bakalarska, diplomova alebo dizertatnd),
meno, priezvisko a akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,
kod (evidenéné ¢islo)

rok predlozenia zavereénej prace.

(4) Titulny list obsahuje Uplnud informaciu o praci (priloha €. 2) v Strukture:

a.

Se@ 0o ao00CT

J-

K.

nazov vysokej Skoly,

nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,

nazov zavere€nej prace a podnazov zavere€nej prace, ak sa pouzil,

oznacenie zavere¢nej prace (bakalarska, diplomova alebo dizerta¢na),

meno, priezvisko a akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

nazov Studijného programu,

¢islo Studijného odboru vo forme prvého Stvoréislia kddu a nadzov Studijného odboru,

meno, priezvisko a akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly Skolitela alebo veduceho ZP,
meno, priezvisko a akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly konzultanta, ak bol pre ZP
urceny,

nazov Skoliaceho pracoviska,

miesto a rok predlozZenia ZP.

(5) Zadanie zavere¢nej prace (dalej len ,zadanie) je dokument, ktorym vysoka Skola stanovi Studentovi
Studijné povinnosti v suvislosti s vypracovanim ZP. Zadanie spravidla obsahuje:

a.
b.
c.

J-

oznacenie, ¢i ide o bakalarsku, diplomovu alebo dizerta¢nu préacu,

nazov zaverecnej prace,

meno, priezvisko a akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora alebo umelecko-
pedagogické tituly autora,

meno, priezvisko a akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-pedagogické
tituly veduceho ZP alebo Skolitela,

meno, priezvisko a akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-pedagogické
tituly konzultanta, ak bol pre ZP uréeny externy Skolitel,

nazov Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre ZP uréené,

meno, priezvisko a akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-pedagogické
tituly veduceho Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre ZP urcené,

anotaciu zaverecnej prace,
jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,
datum schvalenia zadania.
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(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)
(15)
(16)

5

(1)

(2)

3)

Abstrakt obsahuje informéciu o cieloch prace, jej struénom obsahu a v zavere abstraktu sa charakterizuje
splnenie ciela, vysledky a vyznam celej prace. St¢astou abstraktu je 3 - 5 klu€ovych slov. Abstrakt sa piSe
suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

Hlavnu textovu Cast zavere€nej prace tvori:
a. uvod,
b. jadro,
c. zaver,
d. resumé, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom jazyku,
e. zoznam pouZzitej literatary.
V Uvode autor struéne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je predmetom

zaverecnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cielmi a zamermi prace. Autor v Gvode zdérazfiuje,
preco je praca dblezita a pre¢o sa rozhodol spracovat’ danu tému.

Jadro je hlavna €ast prace a jeho €lenenie je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach ma
jadro spravidla tieto hlavné ¢asti:

a. sUcCasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

b. ciel prace,

c. metodika prace a metddy skimania,
d. vysledky prace,

e. diskusia.

V €asti Su€asny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky tykajuce sa
danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace domécich a zahrani¢nych autorov.
Podiel tejto ¢asti prace ma tvorit priblizne 30 % prace.

Cast Ciel préace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Stgastou su aj rozpracované
Ciastkové ciele, ktoré podmiefiuju dosiahnutie ciela hlavného.

Cast Metodika prace a met6dy skimania spravidla obsahuje:

charakteristiku objektu skimania,

pracovné postupy,

spOsob ziskavania Udajov a ich zdroje,

pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,

Statistické metddy.

Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejSimi ¢astami zaverecnej prace. Vysledky (vlastné postoje
alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky usporiadat a pri
popisovani sa musia dostatoéne zhodnotit. Zarovenl sa komentuju vSetky skutoCnosti a poznatky

v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace a diskusia mézu tvorit' aj jednu
samostatnu ¢ast’ a spolo¢ne tvoria spravidla 30 az 40 % zavere€nej prace.

V zavere je potrebné v stru¢nosti zhrnat dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym cielom.

Ak je zavere€na praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom jazyku
v rozsahu spravidla 10 % rozsahu zaverecnej prace.

Zoznam pouZitej literatiry obsahuje Gplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto €asti je dany
mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat s citdciami pouzitymi v texte.

® 20 T

ODPORUCANA FORMALNA UPRAVA ZAVERE CNYCH PRAC

Formalna Uprava prac vychadza zo Standardov :

a. STNO016910: 1999. Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti.

b. STN ISO 2145: 1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov.
c. STNISO 690: 1998. Dokumentéacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktara.
d

STN ISO 690-2: 2001, Informéacie a dokumentécia. Bibliografické citacie. Cast 2: Elektronické
dokumenty alebo ich €asti.

e. STNISO 214: 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentaciu.
Zéaverecnd praca sa vypracuva spravidla v Statnom jazyku, v prvej osobe mnozného ¢&isla v minulom ¢ase.
So suhlasom vysokej Skoly alebo fakulty m6ze byt zavereéna praca napisana a obhajovana aj v inom ako
Statnom jazyku.
Odporucany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov vratane medzier),

diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov), dizertacnej prace 80 az 120 stran (144 000
az 216 000 znakov) a habilitatnej prace do 150 stran.
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(4) Praca mé Standardnu Upravu poZzadovanu prislusnou vysokou Skolou a ma reSpektovat formalne a citaéné
kritérid i zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literatiru v zmysle vSeobecnych pravnych
predpisov a poziadaviek prislusnej vysokej Skoly.

(5) DalSie formalne a obsahové poZiadavky na zavereénd pracu moZe uréit podla potrieb fakulta.

6 PROCES ELEKTRONICKE ZAVERE CNE PRACE (ETD)

Elektronické

zaverecné
prace

PlL.2 Eﬁ

Kantrola originaliy
hodnotenie
ETD

P1.2.1 % P1.2.2 Eﬁ P1.2.3 Eﬁ P1.2.4 %

Tvorba Registracia
ETD ETD

pristupnenie
ETD

6.1 Ciel procesu

Cielom procesu je zabezpec€enie unifikovanej tvorby zavere¢nych prac na TUKE v sulade s medzinarodnymi
normami a Standardmi, centralna bibliograficka registracia, digitalna archivacia a spristupfiovanie Uplnych textov
zaverecnych prac v elektronickej podobe v digitalnom archive ETD TUKE a v CRZP SR.

6.2  Zdroje potrebné pre realizaciu procesu

Ludské autori zavere¢nych prac TUKE, vedlci ZP a ostatni zamestnanci TUKE podieflajdci sa
na konzultaciach, Skoleniach, hodnoteni, zbere a bibliografickej registracii
zavere¢nych prac TUKE, na vyvoji a prevadzke informa¢ného systému ETD TUKE
a na spristupnovani elektronickych zavereénych prac TUKE.

Finan éné vyélenené zdroje z rozpoétu TUKE, pridelené finanéné prostriedky z MS SR.
Vybavenie existujuce technické a programové vybavenie na pracoviskach TUKE.
Prostredie priestory na pracoviskach TUKE.

6.3 Monitorovanie a meranie procesu

Kvantitativhe ukazovatele procesu:
» pocet zaregistrovanych zavere¢nych prac z jednotlivych pracovisk TUKE za sledované obdobie,
» pocet zavere¢nych prac v digitdlnom archive ETD TUKE za sledované obdobie,
e pocet volne dostupnych zavere¢nych prac Studentov TUKE na internete vo forme Uplinych textov,
e pocet Skoleni ETD a U¢astnikov Skoleni z jednotlivych pracovisk TUKE za sledované obdobie.

Kvalitativne ukazovatele:
e dodrziavanie Sablony ETD,
» zhoda tla¢enej a elektronickej verzie zavere¢nych prac v€itane priloh,
» kvalita PDF sUborov vzhladom na nativny format ETD,
+ kvalita Skoleni ETD,
o funkénost systému IS ETD.

6.4  ZlepSovanie procesu

» zlepSovanie materialno-technického vybavenia prislusnych pracovisk TUKE prostrednictvom nakupu
a priebeznej obnovy technickych zariadeni a programovych prostriedkov,

» zlepSovanie personalneho zabezpecenia v oblasti vyvoja informac¢nych systémov pre ETD a v oblasti
podpory Studentov pri tvorbe ETD (Skolenia, technickéa podpora, web stranka ETD),

* monitorovanie spétnej vazby zo strany autorov a veducich zavere¢nych prac v UK a akceptacia pripo-
mienok k zlepSovaniu procesu ETD.
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6.5 Tvorba

P1.2.1 - Tvorba ETD
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Autor ZP
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Prilohy

—
(—

Konverzia
ETD a priloh
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P.¢.

Vstupy

Od koho

Néazov ¢innosti

Zodpovedny

Suvisiace predpisy

Vystavené dokumenty

Informacie pre

Miesto ulozenia

1

Sabléna ETD

https://etd.lib.t
uke.sk/

skopirovanie Sablony

autor

PC autor

Studenti TUKE (autori) skopiruji 3ablonu ETD dostupni na https:/etd.lib.tuke.sk/. Sablonu si vyberd podla zvoleného editora (3abléna pre MS Word, 3abléna pre LaTeX).
Pred zaciatkom pisania ZP v Sabléne sa Studenti z(i€astnia Skolenia ETD organizovaného bud v ramci diplomovych seminarov, alebo individualne v UK. Informacie o Skoleniach v UK su

dostupné na http://www.lib.tuke.sk/?page=etd.

editacia ZP v Sabléne

autor

Studijny poriadok
TUKE;
OS/TUKE/H1/01

ZP

PC autor
ISETD

Autori uchovavaju a zalohuju

jednotlivé verzie svojej zaverec¢nej prace na svojom PC. Techn

http://www.lib.tuke.sk/?page=etd.

icka podpora pri praci

v Sabléne je dostupna v r

amci Skoleni ETD

alebo na stranke

finalna verzia
ETD,

prilohy

autor

konverzia ETD
a priloh do PDF

autor

ETDfin.pdf
prilohy.pdf

ISETD

Autori skonvertuju finalnu verziu zaverecnej prace a prilohy (pri dizertanej praci aj autoreferat) do forméatu PDF. Postup konverzie je vysvetleny na Skoleniach ETD. Konverzny softvér je
dostupny cez web stranku http://www.lib.tuke.sk/?page=etd a na PC v Studovni UK.
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6.6

Registracia

P1.2.2 — Registracia ETD

Prilohy + PDF
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Finalna
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do IS ETD
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IS ETD

R
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———

Finalna verzia
ETD + PDF P1.224

T
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finalnej verzie
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Dorucenie

Podpisana
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N——
P1.2.2.6

R

Uzamknutie Riaditel

ETD UK

P1.2.2.7

IS ETD

ZP je

registrovana
VIS ETD
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P.c. Vstupy Od koho Nazov €innosti Zodpovedny Suvisiace predpisy Vystavené dokumenty Informéacie pre | Miesto uloZenia
1 IS MAIS vedicizp | ZadanieudajovozPdolS veduci ZP - - - -

MAIS

Veduci ZP zada udaje o ZP (n

azov prace, konzultantov ZP, oponentov ZP) do IS MAIS. V pripad

lehota m6ze byt 12, 24 alebo 36 mesiacov. Aspon jedna osoba (veduci ZP, konzultant ZP) zadany v IS MAIS musi byt z TUKE.

e potreby veduci ZP nastavi v systéme MAIS odklad spristupnenia ZP

, pricom odkladna

2 IS MAIS

autor

vyplnenie Gdajov v IS MAIS autor

Studenti kongiacich roénikov TUKE maja v IS MAIS vytvoreny odkaz na zavereéni pracu. Po kliknuti na tento odkaz sa otvori formular, v ktorom Student vyplni kligové slova a abstrakty
k ZP v slovenskom aj anglickom jazyku a zaroven skontroluje, ¢i ma spravne vyplnené Udaje zadavané veducim ZP.

3 ISETD

prihlasenie do IS ETD autor

Student TUKE (autor) prihlasi sa do IS ETD cez www stranku Univerzitnej kniznice TUKE a zareg

istruje finalnu verziu zaverecnej prace do IS ETD pred odovzdanim tlaenej verzie prace

na katedru.
4 IS ETD autor vyplnenie doplfujcich autor - - - IS ETD
udajov o ZP
Po vstupe do IS ETD Student (autor) vyplni poZadované ldaje (pocet stran, datum zadania, datum obhajoby) vo formulari svojej zavereénej praci.
) . e . Studijny poriadok _
fin. verzia ETD + nahratie finalnej verzie TUKE o e-mail vedicemu
5 p autor ) autor ) licenéna zmluva ISETD
prilohy (+ PDF) ETD a priloh OS/TUKE/HL/01 zZP

Studenti nahraju do webu fina

Inu verziu prace

odosle e-mail. V pripade, Zze ma Student odklad

(ETD) a prilohy v nativnom formate a v PDF formate. Po registracii zaverecnej prace systém vygene
spristupnenia, systém vygeneruje spolu s LZ aj Suhlas na odklad spristupnenia prace.

ruje licenénd zmluv

u a vedlicemu ZP

6 licenéna zmluva

IS ETD

Studijny poriadok licenéna zmluva
TUKE

dorucenie LZ do UK autor

UK (1 exemplar)

Student vytlagi LZ v IS ETD a podpise. Student odovzda podpisant LZ v 2 exemplaroch do UK na podpis a archivaciu. Po podpise licenénej zmluvy v UK prevezme Student jeden
exemplar tejto zmluvy. Druhy exemplar zmluvy bude archivovany v UK a bude sluzit pre nastavenie pristupovych prav k ETD. Ak ma Student odklad spristupnenia ZP, donesie do UK
spolu s LZ aj Suhlas na odklad spristupnenia prace podpisany dekanom fakulty, vedicim Skoliaceho pracoviska a vedicim ZP.

podpisana

7 . .
licenéna zmluva

uzamknutie ETD riaditel UK

IS ETD

Po podpise licenénej zmluvy UK zabezpeci uzamknutie bibliografickych Gdajov ako aj uzamknutie finalnej verzie ETD a priloh, aby sa zabranilo modifikacii ETD po odovzdani licen¢nej

zmluvy.
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6.7 Kontrola originality, hodnotenie

P1.2.3 - Kontrola originality a hodnotenie ETD
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Podpisana LZ
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P.¢ Vstupy Od koho Nazov €innosti Zodpovedny Suvisiace predpisy Vystavené dokumenty Informéacie pre | Miesto uloZenia
1 uzamknutie ZP IS ETD Vyge”er&‘)’:‘u”(;i;miek na UK - - Ovrf(fn‘ﬁﬂng IS ETD
Po uzamknuti ZP IS ETD automaticky vygeneruje linky na posudky, ktoré budu zaslané vedicemu ZP a oponentom ZP.
2 uzamknutie ZP CRZP kontrola originality CRZP - protokol o kontrole UK IS ETD

originality

Zaroven po uzamknuti ZP zavere€na praca je automaticky odoslana do CRZP na kontrolu originality. Vysledok kontroly originality — protokol o kontrole originality bude pristupny v IS ETD

do 48 hodin po uzamknuti prace.

. veddci ZP, licenéna zmluva

3 posudky k ZP - vyplnenie posudkov k ZP oponent ZP - K posudkom - IS ETD
Veduci ZP aj oponenti ZP vyplnia posudky k ZP. Po vyplneni posudkov sa v IS ETD vygeneruju licenéné zmluvy k posudkom.

4 ISETD veduci ZP dorucenie podpisanych LZ veduci ZP, _ _ ) katedra

Lz oponent ZP k posudkom na katedru oponent ZP
Podpisané licenéné zmluvy k posudkom veddci ZP aj oponent ZP doruci na katedru.
vygenerovanie zoznamu LZ vedtci zP
5 LZ k posudkom katedra k posudkom a ich dorugenie katedra - zoznam LZ k posudkom autor UK

do UK

Po obhajobe ZP katedra zabezpec€i vygenerovanie zoznamu LZ k posudkom a ich dorucenie spolu s LZ k posudkom do UK.
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6.8  Spristupnenie

Zéaveretné prace TUKE budu spristupfiované cez Centralny register zavere¢nych prac (http://www.crzp.sk)
do 90 dni od nahratia ZP do CRZP v sulade s rozsahom licencie uvedenej v LZ.

Moznosti spristupnenia ZP

Zverejnenie Uplného textu ZP v digitalnej forme podla Specifikovaného rozsahu uvedeného v licenénej zmluve,
ato:

. spristupnenie ZP v CRZP bez obmedzenia,
. spristupnenie ZP v CRZP po uplynuti odkladnej lehoty — 12, 24 alebo 36 mesiacov.
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P1.2.4 — Spristupnenie ETD

Kontrola origina|iy
a hodnotenie
ETD

Poziadavka
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\_/
pristupnenie Z Licenéna P pr'sguupr;e:::t%iz
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P1.34.1 P1.2.4.72
Sdhlas na ZP bude
spﬁztl?gg:né alde spristupnena
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ez obmedze pristup PO uplynuti

odkladnejleho
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do 90 dni
d jej nahrati
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OS/TUKE/P1/02
P.¢ Vstupy Od koho Nazov €innosti Zodpovedny Suvisiace predpisy Vystavené dokumenty Informéacie pre | Miesto uloZenia
1 licenéna zmluva - spristupnenie ZP bez CRzP - - - CRZP

obmedzenia

Zavere€né prace TUKE budud

v LZ.

spristupfiované cez Centralny register zavere¢nych prac (http://www.crzp.sk) do 90 dni o

d nahratia ZP do CRZP v sullade s rozsahom

licencie uvedenej

licenéna zmluva,
Suhlas na odklad
spristupnenia ZP

spristupnenie ZP po uplynuti

odkladnej lehoty

CRzZP

CRzZP

Zaverecné prace TUKE budu

v LZ. Suh

las na odklad spristu

tcim ZP, dekanom

spristupriované cez Centralny register zavere¢nych prac (http://www.crzp.sk) do 90 dni o

pnenia ZP musi byt podpisany autorom ZP, ved fakulty, veducim Skoliaceho pracoviska.

d nahratia ZP do CRZP v sulade s rozsahom

licencie uvedenej

3

archivacia ZP v CRZP

CRZP

Vyhlaska MSvvaS
SR €. 233/2011 Z.z.

CRZP

Zaverecné prace su archivované v CRZP do 90 dni od nahratia ZP do CRZP po dobu 70 rokov.
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7

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)
h)

ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Autor zéavere€nej prace zodpoveda za tieto oblasti:

* tvorba ZP v Sablone,

» registracia findlnej verzie ZP do IS ETD,

» zhoda tlagenej a elektronickej verzie ZP v¢itane priloh,
e vyplnenie a odovzdanie licenénej zmluvy do UK.
Veduci zavere€nej prace:

» zadanie Udajov o ZP do systému MAIS,

» zadava oponenta do IS MAIS, aspofi jedna osoba (veduci ZP, konzultant ZP) zadany v IS MAIS musi
byt z TUKE,

» v pripade potreby meni odklad spristupnenia ZP v systéme MAIS pred registraciou ZP v IS ETD
» vedie Studenta pri vypracovani ZP v sulade s vysokoSkolskym zakonom,

e vsuU¢innosti s UK zabezpecuje Skolenia ETD pre svojich Studentov,

» zodpoveda za vyplnenie a podpisanie posudku do IS ETD,

» dorugenie podpisanych posudkov a podpisanych LZ k posudku na katedru,

e doruc€enie sumarnych stran protokolu o originalite, ktory bude su¢astou Statnej skusky.

Univerzitna kniznica zodpoveda za tieto oblasti:

« zélohovany sietovy diskovy priestor pre autorov ZP TUKE,

e vyvoj a prevadzka IS ETD,

» Skolenia ETD pre Studentov TUKE,

» uzamknutie ZP a posielanie ZP na kontrolu originality do CRZP,

« generovanie liniek na posudky (vediceho ZP aj oponenta),

e archivéacia licenénych zmlav,

» archivacia dokumentov tykajucich sa odkladu spristupnenia vybranych prac (Suhlas na odklad
spristupnenia ZP),

Garantom pre zavere¢né prace v ramci katedry je veduci katedry. Veduci katedry vypisuje predbezné témy
zavere¢nych prac. Katedra zabezpecuje zber ZP v tlacenej podobe po ich predchadzajlcej registracii do
IS ETD a priebeh Statnych skudSok. Katedra vypracuje zoznam LZ k posudkom a nasledne ho spolu s LZ
k posudkom doruéi do Univerzitnej kniznice.

Garantom pre ETD v ramci fakulty s Studijné referaty zastipené prodekanmi pre bakalarske, inZinierske
a doktorandské Studium. Témy zavere¢nych prac zadava dekan na navrh veddicich profilovych vedecko-
pedagogickych pracovisk. Na navrh vedudcich ZP odsthlasuje dekan odklad spristupnenia na vybrané prace
spolu s veducim Skoliaceho pracoviska.

Garantom pre ETD v ramci TUKE je Usek vzdelavania Rektoratu TUKE zastipené prorektorom
pre vzdelavanie.

Gestor OS je zodpovedny za vypracovanie a aktualizaciu tejto OS.
Odborny vyklad k tejto OS poskytuje veduci oddelenia automatizovanych systémov v UK.

Za dodrziavanie ustanoveni OS su zodpovedni vSetci vedici zamestnanci TUKE a veduci zavereénych prac
TUKE. Veduci zamestnanci TUKE su povinni oboznamit' s obsahom tejto OS vSetkych zamestnancov, ktori
sa podielaju na vykone opisanych €innosti.
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8 ZAVERECNE USTANOVENIA
Tato OS nadobuda platnost a G¢innost driiom jej vydania po podpisani predsedom AS TUKE a rektorom TUKE.

8.1 Zmenové konanie
a) Upravy a zmeny OS schvaluje rektor na zaklade navrhu riaditefa UK a prorektora pre vedu a vyskum.
PoZiadavky fakult predkladaju prodekani pre vedecko-vyskumnu €innost.

b) Zmenové konanie tejto OS zabezpe€uje OLOM OLP len so suhlasom gestora podla zdsad uvedenych
v smernici OS/TUKE/M3/01 Riadenie dokument&cie.

9 ZOZNAM PRILOH
Priloha ¢. 1 Licenéna zmluva vystup z ISETD

Priloha ¢. 2 Suhlas na odklad spristupnenia prace vystup z IS ETD
Priloha €. 3 Licenéna zmluva k posudkom ZP vystup z ISETD



