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1 UVODNE USTANOVENIA
1.1 Ucel

Organizacna smernica (dalej ,0S“) pre zaverecné a kvalifikacné prace (dalej ,ETD“) Studentov Technickej
univerzity v Kosiciach (dalej ,TUKE”) urduje postupy zabezpecenia unifikovaného procesu tvorby zaverecnych
prac na TUKE v sulade s dokumentacnymi Standardami pre tento typ dokumentov, postupy tvorby centralnej
bibliografickej registracie, kontrolu originality, uchovavanie a spristupfiovanie zaverecnych prac na TUKE
a v centralnom registri zaverecnych prac (CRZP).

0OS vymedzuje funként zodpovednost, prava a povinnosti jednotlivych zloziek procesu (autor — katedra/ustav —
fakulta — univerzitna kniznica — TUKE) a opisuje procesy ETD:

e tvorbu zaverecnej prace, jej priebezné zalohovanie a konecnu archiviciu,
e bibliograficku registraciu zaverecnych prac,
e verifikaciu odovzdanych elektronickych zaverecnych prac vzhladom na tlaceny exemplar,

e spristupriovanie elektronickych zaverecnych prac vramci intranetu, internetu, v medzinarodnych
databazach ETD a v CRZP s reSpektovanim autorskopravnej legislativy.

1.2 Savisiaca dokumentacia
Tato OS je vypracovana vsulade s poziadavkami OS/TUKE/M3/01 Riadenie dokumentécie, zaznamov

a komunikacia a prislusnymi pravnymi predpismi stvisiacimi s danou problematikou.

Externa dokumentacia

e  Zikon ¢.131/2002 Z.z. ovysokych Skolach a ozmene adoplneni niektorych zadkonov vzneni zmien
a doplneni

e  Vyhlaska MSVVaS SR €. 233/2011 Z. z., ktorou sa vykondvaju niektoré ustanovenia zdkona ¢&. 131/2002
Z. 2. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

e  Zakon ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorsich predpisov
e Manual k spristupriovaniu zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac

e  Metodické usmernenie €.56/2011 o naleZitostiach zavereénych prac, ich bibliografickej registracii,
uchovavani a spristupriovani

e  VYNOS Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky z 15. marca 2010 ¢. MSSR-5/2010-071 o vzore obalu
atitulného listu zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace aformate vymeny udajov o zdverecnej,
rigordznej a habilitacnej praci

e |SO 7144 — Presentation of theses and similar documents
e STNISO 2145:1997 — Dokumentdcia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov
e STNISO 214:1998 — Dokumentacia — Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentaciu

e STNISO 690:2012 — Informacie a dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na informacné
pramene a ich citovanie

e STN016910: 2011. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti

e  ETD-MS-An Interoperability Metadata Standard for Electronic Theses and Dissertations — version 1.00,
revision 2

e |SBD(G) — Vseobecny medzinarodny standardny bibliograficky popis
e  AACR2-Anglo-American Cataloguing Rules
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Interna dokumentacia

Dokumentacia systému manazérstva kvality na TUKE a vnutorné predpisy TUKE a jej organizacnych jednotiek
vydané v sulade so zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov, najma:

e OS/TUKE/H1/01 Vzdeldvanie
e PvP/TUKE/OOU  Bezpecnostna smernica o ochrane osobnych tdajov

e  Studijny poriadok Technickej Univerzity v KoSiciach
VS $tandardy pre vnitorny systém a SP $tandardy pre $tudijné programy:

VS 2.6. Politiky, Struktdry a procesy vnutorného systému zarucuju:

e) zachovavanie vedeckej integrity a dodrziavanie akademickej etiky, ostraZitost voci plagiatorstvu a dal$im
akademickym podvodom, umoznuju ich odhalovanie a zarucuju vyvodenie désledkov;

VS 5.e Politiky, Struktiry a procesy vnutorného systému TUKE zarucuju, Ze kvalitativna Uroven obhajenych
zaverecnych arigordznych prac zodpovedd ich stupnu, vyZzaduje primerand udroven tvorivych cinnosti
a plagiatorstvo a iné akademické podvody su efektivne odhalované a principidlne postihované.

VS 6.f Politiky, Struktury a procesy vnutorného systému TUKE zarucuju, Ze priradovanie ucitelov na
zabezpedovanie SP avzdeldvacich ¢&innosti, vyuéovanie jednotlivych $tudijnych predmetov a vedenie
zaverecnych arigordznych prac je transparentné, pricom zarucuje taku uUroven kvalifikacie, sp6sobilosti,
praktickych skusenosti, zamerania avysledkov tvorivych cinnosti, ktoré zodpoveda stuprnu a vystupom
vzdeldvania a tematickému zameraniu zaverecnych prac. Profilové studijné predmety Standardne zabezpecuju
vysokoskolski ucitelia vo funkcii profesora alebo vo funkcii docenta, ktori pésobia na TUKE na ustanoveny
tyZzdenny pracovny cas.

VS 6.h Politiky, struktiry a procesy vnutorného systému TUKE zarucuju, Ze rozvrhnutie pracovnej zataze
vysokoskolskych ucitelov umoZiiuje zabezpedenie a rozvoj kvality SP, zabezpecenie vyucby a daldich stvisiacich
vzdeldvacich ¢innosti, zabezpecdenie hodnotenia Studentov, vedenie a hodnotenie zaverecnych prac, ucast na
tvorivych &innostiach a inych aktivitach suvisiacich s ich profesijnym rozvojom a naplfianim poslania vysokej
Skoly v rozsahu a proporciach, ktoré zodpovedaju fondu pracovného ¢asu vo vazbe na velkost ich pracovného
Uvazku a na povahu nimi zastavanej pracovnej pozicie.

SP 2.12. SP ma uréent Uroven a povahu tvorivych €innosti, vy?adovanu na Uspe$né ukonéenie $tudia, najméa
vo vazbe na zaverecnu pracu.

SP 5.4. vramci uskutoéfiovania SP je zarucené efektivne vyuZivanie nastrojov na zabezpedenie vyskumnej
integrity a na prevenciu a rieSenie plagiatorstva a dalSich akademickych podvodov.

SP 6.5. Osoby, ktoré vedu zaverelné prace, vykonavaju aktivnu tvoriva ¢innost alebo praktickd cinnost
na Urovni zodpovedajuicej stupfiu SP v problematike odborného a tematického zamerania vedenych prac.
Skolitelmi dizertaénych prac st osoby vo funkcii profesora alebo vo funkcii docenta alebo inej obdobnej funkcii
vo vyskumnej indtitdcii zmluvne spolupracujicej pri zabezpeéovani SP tretieho stupria s TUKE. v pripade
pracovnikov vyskumnych institucii ide oveducich vedeckych pracovnikov s kvalifikaCnym stupriom
i a samostatnych vedeckych pracovnikov s kvalifikaénym stupriom lla.
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2 ROZSAH ZAVAZNOSTI

OS je zavazna pre vsetkych autorov zaverecnych a kvalifikacnych prac na TUKE, pre veducich zaverecnych prac
a inych zamestnancov TUKE podielajucich sa na procese pripravy, zberu, hodnotenia, evidencie, bibliografickej
registracie, archivacie a spristupfiovania zaverecnych prac studentov TUKE.

3 POJMY A POUZITE SKRATKY

3.1 Definicie a vymedzenie pojmov

Zaverecna praca (ZP) Zaverecna praca je Skolské dielo vytvorené studentom na splnenie Studijnych
povinnosti vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k univerzite.
Podla zdkona o VS je zavere¢nou pracou:

e bakalarska praca pri studiu podla studijného programu prvého stupna,

diplomova praca pri Studiu podla studijného programu druhého stupna,

dizertacna praca pri studiu podla Studijného programu tretieho stupna,
e rigordzna alebo habilitacna praca, ktoré su kvalifikaénymi pracami.

ETD Zavere€na a kvalifikacnd praca v elektronickej forme. Skratka je prevzatd podla
medzinarodne zauzivaného pojmu Electronic Theses and Dissertations (ETD). Kazda
ETD musi mat explicitne definovany rozsah spristupnenia v ramci licen¢nej zmluvy.

Registracia ZP VloZenie bibliografickych Udajov o zaverecnej praci afindlnej elektronickej verzie
zaverecnej prace (ETD) v nativnom formate avo formate PDF do informacného
systému IS ETD autorom zaverecnej prace.

Autor Student dennej a externej formy bakalarskeho, inZinierskeho alebo doktorandského
Studia na TUKE, ktory zodpoveda za intelektualny alebo umelecky obsah ZP.

Veduci ZP Vysokoskolsky uditel alebo vedenim prace povereny externy pracovnik Skoly
(odbornik z praxe), ktory vedie Studenta pri vypracovavani ZP a vypracuva posudok
k ZP predkladanej na obhajobu.

Konzultant ZP Vysokoskolsky ucitel, alebo konzultaciami k ZP povereny pracovnik skoly/odbornik
z praxe/, ktory poskytuje studentovi konzultécie pri vypracovani ZP.

Hodnotenie ZP Klasifikacny stupen prideleny veducim ZP, vyjadrujuci hodnotenie ZP podla
klasifikacnej stupnice.

Licencnd zmluva (L2) Licen¢na zmluva o poutziti zaverecnej alebo kvalifikacnej prace je pravny dokument,
ktory upravuje spdsob poufZitia a zverejnenia zaverecnej alebo kvalifikacnej prace.
Zmluvu uzatvara autor s TUKE, ktoru na zaklade poverenia rektora TUKE zastupuje
riaditel univerzitnej kniznice. Zmluva je dostupna online a podpisuje sa elektronicky
v systéme pre zber zaverec¢nych prac.

Suhlas na odklad Pisomny dokument, v ktorom dekan udeluje suhlas na zaradenie ZP do CRZP za
spristupnenia prace ucelom jej uchovdvania a bibliografickej registracie soddialenim spristupnenia
verejnosti po uplynuti odkladnej lehoty — 12, 24 alebo 36 mesiacov.

Spristupnenie ZP Zverejnenie Uplného textu ZP v digitdlnej forme podla Specifikovaného rozsahu
uvedeného v licen¢nej zmluve, a to:

e spristupnenie ZP v CRZP bez obmedzenia,
e spristupnenie ZP v CRZP po uplynuti odkladnej lehoty — 12, 24 alebo 36 mesiacov.

Sabléna ETD Vzorovy dokument pre vypracovanie ZP. Sabléna bola vytvorend v ramci centralneho
IT projektu MS SR Budovanie digitalnych akademickych kniznic SR (www.etd.sk).
Sabléna sluzi na unifikdciu vzhladu zavereénych prac na TUKE (a dal3ich univerzitach
SR vramci projektu ETD.SK) a pomoc $tudentom pri tvorbe prace. Sabléna ETD
urcuje zakladna struktdru ZP a obsahuje vSetky potrebné nastavenia dokumentu
(fonty, vzhlad stranky, formatovanie aStyly), kontextové pomdcky a navody.
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Skolenie ETD

3.2  Pouzité skratky

AS TUKE
TUKE
UK

ZP

ETD
ISETD

Lz
Ss
CRzP

NDLTD

(01
oLoM OoLP

Sabléna ETD podporuje narodné odporucania pre pisanie ZP a medzinarodné
$tandardy pre oblast dokumentacie ZP.

Skolenie pre autorov zavereénych prac, pripravené v suéinnosti veducich ZP s UK
a organizované v ramci diplomovych semindrov alebo v UK. Skolenie je zamerané na
nacvik prace v Sablone ETD a registraciu ZP do IS ETD.

Akademicky senat Technickej univerzity v KoSiciach
Technicka univerzita v KoSiciach

Univerzitna kniznica TUKE

ZavereCna praca

Elektronicka bakaldrska, diplomova alebo dizertacna praca

Informacny systém na registraciu archivaciu

a spristupnovanie ETD Studentov TUKE

a pridavanie ETD, spravu,

Licen¢na zmluva
Statna skuska
Centralny register zaverecnych prac

Digitdlny archiv diplomovych adizertacnych prac Studentov medzinarodnych
univerzit, ktory je vysledkom iniciativy medzindrodnej organizacie The Networked
Digital Library of Theses and Dissertations (NDLTD)

Organizacna smernica

Oddelenie legislativy, organizacie a manazérstva Odboru legislativno-pravneho

3.3 Symboly pouzivané v procesnych modeloch

Symboly pouzivané v procesnych modeloch st uvedené v prilohe ¢. 2 OS/TUKE/M3/01 Riadenie dokumenticie,

zaznamov a komunikacia.
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4 PROCES ZAVERECNE A KVALIFIKACNE PRACE (ETD)

\Eé veretne g

valifikacné
prace

P2 &I

Tvorba Registracia e L % pretupnenie

hodnotenie
ETD ETD ETD ETD

P121 & P122 & P123 & P124 &I

4.1 Ciel procesu

Cielom procesu je zabezpecenie unifikovanej tvorby zaverecnych prac na TUKE v sulade s medzinarodnymi
normami a Standardmi, centrdlna bibliograficka registracia, digitdlna archivacia a spristupriovanie uplnych
textov zaverecnych préac v elektronickej podobe v digitalnom archive ETD TUKE a v CRZP SR.

4.2 Zdroje potrebné pre realizaciu procesu

Ludské - autori zaverecnych prac TUKE, veduci ZP a ostatni zamestnanci TUKE podielajuci sa
na konzultaciach, skoleniach, hodnoteni, zbere a bibliografickej registracii zaverecnych
prac TUKE, na vyvoji a prevadzke informacného systému ETD TUKE a na spristupniovani
elektronickych zavereénych prac TUKE.

Financné - vy&lenené zdroje z rozpo&tu TUKE, pridelené finanéné prostriedky z MS SR.
Vybavenie - existujuce technické a programové vybavenie na pracoviskach TUKE.
Prostredie - priestory na pracoviskach TUKE.

4.3 Monitorovanie a meranie procesu
Kvantitativne ukazovatele procesu:

e pocet zaregistrovanych zaverecnych prac z jednotlivych pracovisk TUKE za sledované obdobie,
e pocet zaverecnych prac v digitdlnom archive ETD TUKE za sledované obdobie,
e pocet volne dostupnych zaverec¢nych prac studentov TUKE na internete vo forme Uplnych textov,

e pocet skoleni ETD a ucastnikov skoleni z jednotlivych pracovisk TUKE za sledované obdobie.

Kvalitativne ukazovatele:

e dodrziavanie Sablony ETD,

e zhoda tlacenej a elektronickej verzie zaverecnych prac vcitane priloh,
e kvalita PDF suborov vzhladom na nativny format ETD,

e kvalita skoleni ETD,

e funkénost systému IS ETD.

4.4 ZlepSovanie procesu
e zlepSovanie materidlno-technického vybavenia prislusnych pracovisk TUKE prostrednictvom nakupu
a priebeZznej obnovy technickych zariadeni a programovych prostriedkov,

e 7zlepSovanie personalneho zabezpecenia v oblasti vyvoja informacnych systémov pre ETD a v oblasti
podpory studentov pri tvorbe ETD (Skolenia, technicka podpora, web stranka ETD),

e monitorovanie spatnej vdzby zo strany autorov aveducich zaverecnych prac v UK a akceptdcia
pripomienok k zlepSovaniu procesu ETD.
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4.5

Tvorba

P1.2.1 - Tvorba ETD

Téma ZP
je zadana
v IS MAIS

veducim ZP

—
v

Sablona
ETD

I

e

Skopirovanie

Sablony
—
P1.211

—
c~—  —1

Finalna

verzia ETD

—
c~—  —

Prilohy

ETD

Editacia ZP

v Sabléne ]

Autor ZP

ETD
je vytvorena

—
~—  —

Konverzia
ETD a prioh
do PDF

ETDfin.pdf

—
~—  —

P1p1.3

Finalna
verzia ETD
je vytvorena

Registracia
ETD

P1.2.2 Eﬁ

prilohy.pdf
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P. ¢. Vstupy 0Od koho Nazov ¢innosti Zodpovedny Suvisiace predpisy Vystavené dokumenty | Informacie pre | Miesto uloZenia
. https://portal. , s
1 Sabléna ETD lib.tuke.sk/etd skopirovanie $ablény autor - - - PC autor

Studenti TUKE (autori) skopiruju $ablénu ETD dostupnu na https://portal.lib.tuke.sk/etd. Sablénu si vybert podla zvoleného editora (3abléna pre MS Word, $abléna pre LaTeX).
Pred zaciatkom pisania ZP v Sabldne sa Studenti zu¢astnia Skolenia ETD organizovaného bud'v ramci diplomovych seminarov, alebo individualne v UK. Informdcie o Skoleniach v UK su
dostupné na http://www.lib.tuke.sk/Library/Home/TrainingForm.

editacia ZP v sabléne

autor

Studijny poriadok
TUKE;
OS/TUKE/H1/01

ZP

PC autor
ISETD

Autori uchovavaju a zalohuju jednotlivé verzie svojej zdverecnej prace na svojom PC. Technickd podpora pri praci v Sabléne je dostupna vrdmci Skoleni ETD alebo na stranke

https://portal.lib.tuke.sk/etd.

findlna verzia ETD,

prilohy

autor

konverzia ETD
a priloh do PDF

autor

ETDfin.pdf
prilohy.pdf

ISETD

Autori skonvertuju findlnu verziu zaverecnej prace a prilohy do formatu PDF. Postup konverzie je vysvetleny na skoleniach ETD.
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4.6

Registracia

P1.2.2 — Registracia ETD

Priohy + PDF

Tvorba
ETD

Finalna

verzia ETD
je vytvorena

Zadanie

udajov o ZP
do IS MAIS

ﬁ_/

P1.3.2.1

Vyplnenie

|

IS MAIS

ISETD

udajov

Veduci ZP

v IS MAIS
—

P1.23.2.2

Prihlasenie

Kl

doIS ETD

Autor ZP

N———
P1.2.23

VR

Finalna verzia

ETD + PDF

=

Vyplnenie

doplfujucich

udajov o ZP
P12.24
T

Nahratie

finalnej verzie

Licenéna
zmluva

\/\

E-mail vedicemu ZP -
ZP zaregistrovana

ZP a priloh
—
P1.2.25

 m——

Dorucenie

Podpisana
Lz

LZdo UK
N———
P1.2.2.6

R

Uzamknutie

ETD

Riaditel
UK

IS ETD

P1.2.27

ZP je
registrovana
vIS ETD

Kontrola origina
a hodnotenie

P1.2.3

&
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P. ¢. Vstupy

0Od koho Nazov ¢innosti Zodpovedny Suvisiace predpisy | Vystavené dokumenty

Informacie pre

Miesto ulozZenia

IS MAIS

zadanie Udajov o ZP do IS

veduci ZP MAIS

veduci ZP - -

Veduci ZP zada Udaje o ZP (nazov prace, konzultantov ZP, oponentov ZP) do

lehota moze byt 12, 24 alebo

36 mesiacov. Aspori jedna osoba (veddci ZP, konzultant ZP) zadany v IS MAIS musi byt z TUKE.

IS MAIS. v pripade potreby veduci ZP nastavi v systéme MAIS odklad spristupnenia ZP,

pricom odkladna

2 IS MAIS

autor vyplnenie udajov v IS MAIS autor - -

Studenti konciacich roénikov
a abstrakty k ZP v slovenskom

TUKE maja v IS
aj anglickom jazyku a zaroven skontroluje, ¢i ma spravne vyplnené udaje zadavané veducim ZP.

MAIS vytvoreny odkaz na zaverecnu pracu. Po kliknuti na tento odkaz sa otvori formular, v ktorom Student vyplni klticové slova

3 ISETD

- prihlasenie do IS ETD autor - -

Student TUKE (autor) prihlasi sa do IS ETD cez www stranku Univerzitnej kniznice TUKE a zaregistruje finalnu verziu zavereénej prace do IS ETD pred odovzdanim tlacenej verzie prace

na katedru/Ustav.

vyplnenie dopliujucich

4 ISETD autor (dajov o ZP autor - - - ISETD
Po vstupe do IS ETD Student (autor) vyplni poZadované udaje (pocet stran, datum zadania, ddtum obhajoby) vo formulari svojej zaverecnej praci.
. - ETD hratie finlnei ] Studijny poriadok
in. verzia + nahratie findlnej verzie -mai ¥
5 prilohy (+ PDF) autor ) : autor TUKE, licenénd zmluva e-mail vZeI;jucemu ISETD
ETD a priloh 0S/TUKE/H1/01
Studenti nahraju findlnu verziu prace (ETD) a prilohy v nativnom formate a v PDF forméte. Po registrécii zdvere¢nej prace systém vygeneruje licenéni zmluvu a vedtcemu ZP odosle

e-mail. v pripade, Ze ma Student odklad spristupnenia, systém vygeneruje spolu s LZ aj Sthlas na odklad spristupnenia prace.

6 licencnda zmluva

Studijny poriadok

ISETD TUKE

dorucenie LZ do UK autor licencnda zmluva

UK (1 exemplar)

Ak ma Student odklad spristupnenia ZP, donesie do UK Suhlas na odklad spristupnenia prace podpisany dekanom fakulty, veducim skoliaceho prac

oviska a veducim ZP.

podpisana
licencna zmluva

- uzamknutie ETD riaditel UK - -

ISETD

Po podpise licencénej zmluvy UK zabezpeci uzamknutie bibliografickych udajov ako aj uzamknutie findlnej verzie ETD a priloh, aby sa zabranilo modifikacii ETD po odovzdani licen¢nej

zmluvy.
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4.7

Kontrola originality, hodnotenie

P1.2.3 — Kontrola originality a hodnotenie ETD

Registracia
ETD

7P je
registrovana

IS ETD

ygenemvanie

i

finigk
na posudky
Linky
na wyplnenie
pozudkov ZP

Linky na
posudkyboli
odoslané

P miokol
o kontrole

7

Keontola
originality

L

I

Posudok 7P

vedice

P osudok 2P

] edud ZP
Vyvplnenie
posudkov ZP
“——’J—L Oponent ZP
e
Vedld ZP

Spristupne nigl

P1.24

origina lity ZP
ie k dispozcii
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1 uzamknutie ZP IS ETD vygenerovanie liniek na UK - - vedd ZP, IS ETD
posudky oponenti ZP

Po uzamknuti ZP IS ETD automaticky vygeneruje linky na posudky, ktoré budu zaslané vedicemu ZP a oponentom ZP.

2 uzamknutie ZP CRZP kontrola originality CRZP - protokol o kontrole UK IS ETD

originality

Zaroven po uzamknuti ZP zaverecnd praca je automaticky odoslana do CRZP na kontrolu originality. Vysledok kontroly originality — protokol o kontrole originality bude pristupny v IS ETD
do 5 dni po uzamknuti prace.

3 posudky k ZP - vyplnenie posudkov k ZP veddci ZP, - licencna zmluva - ISETD

oponent ZP k posudkom

Veduci ZP aj oponenti ZP vyplnia posudky k ZP. Po vyplneni posudkov sa v IS ETD vygeneruju licenéné zmluvy k posudkom.

a ISETD veduci ZP dorucenie podpisanych veduci ZP,

posudky oponent ZP posudkov na katedru/uUstav oponent ZP i katedra/lstav

Podpisané posudky doruéi veduci ZP aj oponent ZP na katedru/ustav.
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4.8 Spristupnenie

Zaverecné prace TUKE budu spristupriované cez Centralny register zavereénych prac (http://www.crzp.sk)
do 90 dni od obhajoby ZP v sulade s rozsahom licencie uvedenej v LZ.

MozZnosti spristupnenia ZP

Zverejnenie Uplného textu ZP v digitdlnej forme podla Specifikovaného rozsahu uvedeného v licenénej zmluve,
a to:

e spristupnenie ZP v CRZP bez obmedzenia,
e spristupnenie ZP v CRZP po uplynuti odkladnej lehoty — 12, 24 alebo 36 mesiacov.
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P1.2.4 — Spristupnenie ETD

Kontrola originaly
a hodnotenie

PoZiadavka
na odklad
verejnenia ZP
je schvalena

3 pristupnenie 7ZH

b kKladnej leho

oy kladnej leho

po uplynuti

F1342

ZP bude
spristupnena
po uplynuti

A
J{ N
pristupnenie Z Licenéna
ez obmedzenia Jﬁ_’\
F13.41
Siahlas na
ZP bude odklad
spristupnena T A———
ez obmedze \p/zfpr,u{
NN

Archivacia ZP

vCRZP

P1p4.3

archivovana
do 90 dni
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1 licenéna zmluva spristupnenie ZP bez CRZP - - - CRZP
obmedzenia

Zaverecné prace TUKE budu s

pristupriované cez Centralny register zave

recnych prac (http://www.crzp.sk) do 90 dn

i od obhajoby ZP v stlade s rozsahom licencie uvedenej v LZ.

licencna zmluva,
2 Suhlas na odklad
spristupnenia ZP

spristupnenie ZP po
uplynuti odkladnej lehoty

CRZP

- - CRZP

Zaverecné prace TUKE budu s

na odklad spristupnenia ZP m

pristupriované cez Centralny register zave

re¢nych prac (http://www.crzp.sk) do 90 dni od obhajoby ZP v silade s rozsahom licencie uvedenej v LZ. Suhlas
usi byt podpisany autorom ZP, veducim ZP, dekanom fakulty, veduicim $koliaceho pracoviska.

archivacia ZP v CRZP

CRZP

Vyhlaska MSVVa$ SR
¢.233/2011 7. 2.

- - CRZP

Zaverecné prace su archivované v CRZP do 90 dni od obhajoby ZP po dobu 70 rokov.
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5

a)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Autor zaverecnej prace zodpoveda za tieto oblasti:

e tvorba ZP v sabléne,

e registracia findlnej verzie ZP do IS ETD,

e zhoda tlacenej a elektronickej verzie ZP vcitane priloh.
Veduci zaverecnej prace:

e zadanie Udajov o ZP do systému MAIS,

e zadava oponenta do IS MAIS, aspon jedna osoba (veduci ZP, konzultant ZP) zadany v IS MAIS musi byt
2 TUKE,

e v pripade potreby meni odklad spristupnenia ZP v systéme MAIS pred registraciou ZP v IS ETD,
e vedie Studenta pri vypracovani ZP v sulade s vysokoskolskym zakonom,

e vsucinnosti s UK zabezpecuje Skolenia ETD pre svojich Studentov,

e zodpoveda za vyplnenie a podpisanie posudku do IS ETD,

e dorucenie podpisanych posudkov na katedru/ustav,

e dorucenie sumarnych stran protokolu o originalite, ktory bude sti¢astou statnej skusky.

Univerzitna kniZnica zodpoveda za tieto oblasti:

e zalohovany sietovy diskovy priestor pre autorov ZP TUKE,

e vyvoja prevadzka IS ETD,

e Skolenia ETD pre Studentov TUKE,

e uzamknutie ZP a posielanie ZP na kontrolu originality do CRZP,

e generovanie liniek na posudky (veduceho ZP aj oponenta),

e archivacia licen¢nych zmluv,

e archivacia dokumentov tykajucich sa odkladu spristupnenia vybranych prac (Suhlas na odklad
spristupnenia ZP).

Garantom pre zaverecné prace v ramci katedry/dstavu je veduci katedry/dstavu. Veduci katedry/dstavu

vypisuje predbezné témy zaverecnych prac. Katedra/Ustav zabezpecuje priebeh $tatnych skisok.

Garantom pre ETD v ramci fakulty su studijné referaty zastipené prodekanmi pre bakalarske, inZinierske
a doktorandské studium. Témy zdverecnych prac zadava dekan na navrh veducich profilovych vedecko-
pedagogickych pracovisk. Na navrh veducich ZP odsuhlasuje dekan odklad spristupnenia na vybrané prace
spolu s veducim skoliaceho pracoviska.

Garantom pre ETD vramci TUKE je Usek vzdeldvania Rektordtu TUKE zastipené prorektorom
pre vzdeldvanie.

Gestor OS je zodpovedny za vypracovanie a aktualizaciu tejto OS.
Odborny vyklad k tejto OS poskytuje veduci oddelenia automatizovanych systémov v UK.

Za dodrziavanie ustanoveni OS su zodpovedni vsetci veduci zamestnanci TUKE a veduci zaverecnych prac
TUKE. Veduci zamestnanci TUKE st povinni oboznamit s obsahom tejto OS vsetkych zamestnancov, ktori sa
podielaju na vykone opisanych ¢innosti.
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6 ZAVERECNE USTANOVENIA

Tato OS nadobuda platnost a G¢innost driom jej vydania po podpisani predsedom AS TUKE a rektorom TUKE.

6.1 Zmenové konanie

a) Upravy azmeny OS schvaluje rektor na zdklade navrhu riaditela UK a prorektora pre vedu, vyskum
a doktorandské studium. Poziadavky fakult predkladaju prodekani pre vedecko-vyskumnu ¢innost.

b) Zmenové konanie tejto OS zabezpecuje OLOM OLP len so suhlasom gestora podla zasad uvedenych
v smernici OS/TUKE/M3/01 Riadenie dokumentacie, zaznamov a komunikacia.

7 ZOZNAM PRILOH

Priloha ¢. 1 Metodicky pokyn o zaverecnych a kvalifikacnych pracach na Technickej
univerzite v Kosiciach



