Pokyny k projektom KEGA
(ziadost’ 0 dotaciu na novy projekt, roéna a zaverefna sprava)

1. V zaujme skvalitnenia systému Statnej podpory poskytovanej na rieSenie projektov sa
ziadosti o dotaciu KEGA, ro¢né a zavereéné spravy podavaji prostrednictvom on-line
systétmu e-KEGA na Portali vysokych §kol. Iné ako elektronické spracovanie formularov
prostrednictvom systému e-KEGA nie je akceptovatel'né a v pripade nedodrzania tejto formy
bude napr. ziadost’ o dotaciu na projekt KEGA vyradena z formalneho hl'adiska. Ti, ktori uz
maju vytvorené konto, to znamenda, ze prostrednictvom Portdlu vysokych $kdl predtym
podavali napr. ziadost’ o dotaciu na projekt KEGA, IT rozvojovy projekt, centralny projekt
alebo projekt VaT, sa iba prihlasia. Kazdy novy uzivatel sa musi zaregistrovat, a to tak
veduci projektu, ako aj jednotlivi ¢lenovia rieSitel'ského kolektivu na internetovej stranke:
http://www.portalvs.sk/sk/registracia.

2. Ziadost' o dotaciu na novy projekt KEGA s obdobim riesenia 1 az 3 roky, ako aj ro¢na
a zaverecna sprava musi byt podand v stlade s vyzvou, StatGtom a pravidlami KEGA.
Pravidla KEGA, ako aj zamerania jednotlivych tematickych oblasti komisii KEGA su
zverejnené na internetovej stranke Ministerstva S$kolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR:
https://www.minedu.sk/zakladne-dokumenty-kega/. Ak veduci projektu zaradi navrh projektu
do nesprdvnej komisie KEGA (vecné zameranie navrhovaného projektu nespadda do
kompetencie vybranej komisie), potom za odmietnutie komisie hodnotit’ tento projekt nesie
zodpovednost” a nasledky veduci projektu.

3. Nazov projektu, ktory si podavatel' Ziadosti sdm stanovi, méd vystizne a Vv predpisanom
rozsahu charakterizovat’ rieSenu problematiku v stlade s planovanymi ciel'mi projektu.

4. Obdobie rieSenia uvedené v ziadosti o dotaciu KEGA nebude mozné pocas rieSenia
projektu menit (v nijakych ani zdévodnenych pripadoch nebude povolené predizenie
rieSenia). Trvanie rieSenia projektu moze byt maximalne 3 roky. V pripade pred¢asného
ukoncenia rieSenia projektu prisluSna komisia KEGA uskutoéni hodnotenie na ziklade
predlozenej zavereénej spravy bez vydania certifikatu o ukonceni rieSenia projektu.

5. Na ucely hodnotiaceho procesu je potrebné v on-line systéme e-KEGA vyplnit' niektoré
Casti vo formulari Ziadosti o dotaciu KEGA aj v anglickom jazyku.

6. V elektronickom formulari Ziadosti v Casti ,,KI'ai€ové slova* v rdmci zakladnych informacii
vyberte najviac 5 kl'a¢ovych slov. KI'icovymi slovami vyjadrite, do akej vednej oblasti, resp.
vednej discipliny sa projekt zarad’'uje a aké zasadné problémy bude riesit. 5 kI'icovych slov je
potrebné vybrat’ aj pri ciel'och predkladaného projektu vo formulari ziadosti.

7. Anotaciu projektu uved'te vo vyznacenej Casti. Anotaciu moze agentira KEGA pouzit’ na
informovanie o zameroch projektov (napr. pre potreby Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu SR alebo tstrednych organov Statnej spravy inych rezortov).

8. Spolupracujuce pracovisko zo zahrani¢ia podielajuce sa na rieSeni projektu je potrebné
Vv ziadosti, Vro¢nej, ako aj V zavereCnej sprave uviest v Casti s nazvom ,,Medzinarodna
spolupraca®, pricom nie je potrebny podpis Statutdra zahranicnej organizacie.
V pripade medzinarodnej spoluprace je ziadatel/veduci projektu povinny uviest nazov
a adresu pracoviska a opis spoluprace.


http://www.portalvs.sk/sk/registracia
https://www.minedu.sk/zakladne-dokumenty-kega/

9. Opis spoluprace je V ziadosti, ro¢nej a zaverecnej sprave nevyhnutné uviest' v pripade, ak
na rieSeni projektu spolupracuje zahrani¢na organizacia, ina vysoka $kola, ako je vysoka Skola
ziadatel'a, alebo ak sa na rieSeni projektu podiel'a ind spolupracujica instittcia, ako je vysoka
Skola. V casti ,,Opis spoluprace® je dolezité uviest’, ¢i ide napr. 0 Spolupracu pri realizovani
vystupov projektu, spolupracu pri napifiani cielov projektu, poskytnutie finanéného
prispevku, pristrojovej alebo inej materialno-technickej pomoci, prip. poskytnutie priestorov
pri rieSeni projektu a pod.

10. V casti ,,Spoluriesitelia® na rieSeni projektu nie je Vv ziadosti, rocnej a zdverecnej sprave
mozné uviest’ inu fakultu tej istej vysokej Skoly, ktorej je zamestnancom veduci projektu,
ked'ze percentudlny podiel vysokej Skoly sa uvddza za vysoku Skolu, tak ako sa pridel'uje
dotacia na prislusna vysoku §kolu (nie na jednotlivé fakulty). Ziadatelom/vedicim projektov
odpori¢ame uviest’ spolupracu jednotlivych fakult tej istej vysokej Skoly v ¢asti s ndzvom
»Zdovodnenie zlozenia rieSitel'ského kolektivu a potreby zapojenia spolupracujicich
pracovisk do rieSenia projektu®.

11. V polozke ,,Percentualny podiel VS* je vedici projektu povinny v spolupraci s riesitelmi
spolupracujucich pracovisk dohodnut’ percentualny podiel z poskytnutej dotacie Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR pre spolupracujuce pracoviska verejnych, resp.
sukromnych vysokych $kol osobitne tak, aby stcet sa rovnal 100 %. Veduci projektu si moze
v ziadosti 0 dotaciu a Vv ro¢nej sprave projektu naplanovat’ percentudlne rozdelenie financnej
dotdcie maximdlne na 3 dalSie spolupracujuce pracoviskd verejnych, resp. sukromnych
vysokych $kél, pricom najmens$i percentudlny podiel je v systéme e-KEGA mozné zadat
20 %. Pri inej spolupracujiicej institucii, ako je vysoka Skola, sa percentualny podiel
neuvadza, t. j. nevycClenuje sa pre fiu ani podiel z poskytnutej dotacie Ministerstva Skolstva,
vedy, vyskumu a $portu SR.

12. Riesitel’ska kapacita sa uvddza v hodinich, ktoré sa venuji rieSeniu projektu
Vv jednotlivych rokoch. Na pracoviskach vysokych §kol je maximélna ro¢nd vyska definovanej
vyskumnej kapacity pre ucitela 1000 hodin a pre vyskumného pracovnika alebo umeleckého
pracovnika 2000 hodin.

13. KEGA eviduje ucasti a umoznuje ucast maximalne na 2 projektoch evidovanych
v systéme e-KEGA, pri¢om jeden riesitel moze byt veducim najviac jedného projektu. Ugast
na projektoch je sledovand aV pripade, ak sa vedici projektu, resp. Clen rieSitel'ského
kolektivu uz podiel’a na viac ako 2 rieSenych alebo navrhovanych projektoch, tak ziadost,
roénll azavereCni spravu nebude mozné elektronicky podat. Vedicim projektu
a zodpovednym rieSitelom spolupracujiceho pracoviska mdze byt len v ¢ase podavania
arieSenia projektu vysokoskolsky ucitel, vyskumny pracovnik alebo umelecky pracovnik
vysokej Skoly, ktory vykonava pracu na ustanoveny tyzdenny pracovny cas. Sucet rieSitel'skej
kapacity rieSitela v hodinach nesmie prevysit jeho ro¢nu vySku vyskumnej kapacity
v prislusnej organizacii. Ziadatel’/vediici projektu podpisanim &estného vyhlasenia, ktoré je
sucastou potvrdenia o podani Ziadosti, ro¢nej a zdverecnej spravy, si je vedomy, ze nemoze
prekracovat’ 2 icasti na projektoch KEGA a stanovenu maximalnu roénu vysku vyskumne;j
kapacity stthrnne na vSetkych projektoch, na ktorych sa podiela. Zaroven ako veduci projektu
ma povinnost’ na dodrziavanie ucasti 8 maximalnej rocnej riesitel'skej kapacity upozornit’ aj
vSetkych svojich ¢lenov riesitel'ského kolektivu.



14. Celkovy pocet fyzickych osdb zapojenych do realizacie projektu (okrem zicastnenych
VvV ramci medzinarodnej spoluprace) sa automaticky spocCitava vo vSetkych vyplnenych
formularoch (ziadost’ o dotaciu, ro¢na a zaverecna sprava). Oficidlnymi ¢lenmi riesitel'ského
kolektivu, u ktorych je sledovana riesitel'ska kapacita, su iba zamestnanci vysokych skol.
Riesitel'sky kolektiv jedného projektu musia tvorit minimalne dvaja zamestnanci
riesitel'ského pracoviska danej vysokej skoly (veduci projektu a jeho zastupca), pricom to isté
plati aj pri spoluriesitel'skom pracovisku.

15. V elektronickej forme sa v ziadosti 0 dotaciu a v pripade zmeny v rieSitel'skom kolektive
Vv rocnej azavereCnej sprave uvedie 5 najvyznamnejSich prac (za ostatnych 5 rokov)
veduceho projektu, ako aj zodpovedného rieSitel'a kazdého spolupracujuceho pracoviska
V Casti s nazvom ,,Publikacna ¢innost,, ocenenia, realizované projekty*. Odporucame, aby sa
von-line syst¢éme e-KEGA v casti ,,Prilohy za vedaceho projektu apripadne aj za
zodpovedného riesitela kazdého spolupracujiiceho pracoviska pripojili K tymto vyberom
5 najvyznamnejSich prac ich naskenované separaty (v pripade kniznych publikacii len
naskenovanu titulna stranu, resp. strany, zktorych je zretelna identifikacia autora).
Neposielaji sa uz postou na Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR, ked'ze
¢lenovia komisii KEGA a posudzovatelia budi projekty hodnotit’ on-line.

16. Poziadavky na finan¢ny prispevok v kategorii beznych aj kapitalovych vydavkov musia
byt v ziadosti 0 dotaciu, ako aj Vv ro¢nej a zaverecnej sprave Specifikované a z navrhu musi
bezpodmieneéne vyplyvat ich ucelnost. Planované finan¢né prostriedky je nevyhnutné
konkretizovat’ a zdovodnit’ ich potrebu z hl'adiska zabezpeCenia rieSenia projektu, treba uviest’
druh polozky, ako aj jej konkretizaciu, vysvetlit' efektivne pouzitie finanénych prostriedkov
a planovanu sumu V celych eurach.

Do finan¢nych poziadaviek moéze veduci projektu premietnut’ aj nepriame rezijné
(prevadzkové) naklady. Ide o naklady spojené s energiami, vodnym a stoénym, ktoré
zamestnavatel'ska organizacia moze pozadovat’ od vediaceho projektu s cielom thrady Casti
prevadzkovych nakladov. Tato suma mdze byt maximalne vo vySke 15 % z celkovych
beZznych vydavkov uvedenych v rozpocte.

V polozke 632 — energie, voda, komunikacie sa planuju iba priame naklady suvisiace
s rieSenim projektu (ak experimentalne zariadenie treba napajat’ na elektricky prad a vodu).

Veduci projektu mdze Specifikovat’ aj polozky 610 (mzdy, platy, sluZobné prijmy a ostatné
osobné vyrovnania) a 620 (poistné a prispevok do poistovni), pricom vyska planovanych
odmien a odvodov by nemala prekrocit 10 % z planovanych prostriedkov na 630 (tovary
a sluzby). V pripade, ak si veduci projektu planuje vyplatenie odmien zamestnancom
mimopracovného pomeru na zaklade dohody o vykonani prace (637027), je potrebné mysliet
na to, Ze poistné a prispevok do poistovni z tychto odmien sa zactuju z polozky 620, ktorad po
sucte so 610 nemdze prekrocit’ stanoveny % podiel.

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR nemdZze garantovat’, ze vediicemu projektu
bude poskytnutd dotacia vo vySke jeho poziadaviek vratane poziadaviek na mzdy, odmeny
a odvody. Preto veduci projektu po prideleni dotdcie KEGA v beZznych vydavkoch je povinny
znovu prerozdelit’ pridelent sumu v beznych vydavkoch na tovary a sluzby (630) a mzdy,
odmeny + poistné a prispevok do poistovni (610 + 620) tak, aby tieto tvorili maximalne 10 %
(resp. 20 %) z tovarov a sluzieb. Pri vypocte postupuje podl'a tohto navodu:



A. Ak veducemu projektu je pridelena konkrétna dotacia vo vyske X € v polozke 600 (bezné
vydavky), musi si tato sumu opétovne roz¢lenit’ na dve ¢iastky: 610 (odmeny) + 620 (poistné
a prispevok do poistovni) a na ¢iastku 630 (tovary a sluzby). Sumu X je potrebné vydelit
¢islom 1,1 a vysledok bude ¢iastkou pre 630 (tovary a sluzby) a po od¢itani tejto ¢iastky od
sumy X dostane Ciastku v polozke 610 (odmeny) + 620 (poistné a prispevok do poistovni).
Tento navod pouzije vedici projektu v pripade, ak planoval iba odmeny a nie mzdy.

B. V pripade novovytvorenych pracovnych miest a planovani odmien by celkovéa suma na 610
(mzdy a odmeny) + 620 (poistné a prispevok do poistovni) nemala prekro¢it 20 %
z planovanych prostriedkov na 630 (tovary a sluzby). Ak veducemu projektu je pridelena
konkrétna dotacia vo vyske Y € v 600 (bezné vydavky), musi si tito sumu opitovne rozc¢lenit
na dve Ciastky: 610 (mzdy a odmeny) + 620 (poistné a prispevok do poistovni) a na ¢iastku
630 (tovary a sluzby). Sumu Y je potrebné vydelit’ ¢islom 1,2 a vysledok bude ¢iastkou pre
630 (tovary a sluzby) a po od¢itani tejto Ciastky od sumy Y dostane Ciastku v polozke 610
(mzdy a odmeny) + 620 (poistné a prispevok do poistovni). Tento navod pouzije veduci
projektu, ak planoval aj ¢ast’ mzdovych prostriedkov a odmeny.

Veduci projektu si nemédze uplatnit’ poziadavky na odmeny pre seba a ostatnych Elenov
riesitel'ského kolektivu v prvom roku riesenia. Odmeny je mozné Si naplanovat’ az v druhom
atretom roku riesenia projektu, kedze mozu byt vyplatené len na zaklade uspe$nych
vysledkov hodnotenia komisie KEGA, ktoré vyplynt z ro¢nej, resp. zaverecnej spravy. Ak
prislusna komisia KEGA hodnoti projekt, ze nesplnil ciele, alebo na zaklade kvality
dosiahnutych vysledkov zéavere¢ného hodnotenia vyplyvajuceho zo zéaverov schvalenych
oponentskou radou zavere¢nej oponentury, ktora sa vyjadruje aj k navrhu na vyplatenie
odmien, komisia KEGA da nesthlasné stanovisko k vyplateniu odmien ¢lenom riesitel'ského
kolektivu, v takychto pripadoch je vedtci projektu povinny finanéné prostriedky, ktoré boli
naplanované na tento ucel, vratit’ na ucet Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR.

Cestovné nahrady a vydavky spojené S ubytovanim suviSiace so sluzobnou cestou v ramci
rieSenia projektu je mozné Si naplanovat’ do rozpoctu projektu len pre ¢lenov riesitel'ského
kolektivu (nie je mozné uhradit’ ticto vydavky inym osobam). Pri cestovnych nakladoch,
vydavkoch na tla¢ publika¢nych vystupov a tiez aj nakladoch na pristrojové vybavenie sa
jednotlivo pri tychto polozkach nemdze presiahnut’ 30 % z planovanej/pridelenej finanéne;j
dotacie. Informacie o obmedzeniach st nastavené a zéroven aj priamo uvedené v systéme
e-KEGA.

17. Veduci projektu je povinny v ziadosti o dotaciu uviest 5 navrhov na posudzovatelov,
sucasne zodpovedd za uvedenie spravnych kontaktov na jednotlivych posudzovatelov.
Navrhnuti posudzovatelia nemo6zu byt z tej istej fakulty vysokej Skoly (pracoviska, ustavu,
institutu, katedry a pod.), ako je veduci projektu alebo ostatni spoluriesitelia. Posudzovatel
moze byt aj zo zahraniCia. Potencidlnych posudzovatel'ov ziadosti/projektu treba zodpovedne
zvazit, aby sa vylucil akykol'vek dovod mozného konfliktu zaujmov, aby posudzovatelia boli
ochotni nacas predlozit’ posudky Ministerstvu $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR a aby ich
vypracovali objektivne. Odportca sa, aby navrhovani posudzovatelia mali ukoncené
minimalne vysokoskolské vzdelanie 3. stupna.

18. Odportcame podat’ elektronicki formu Zziadosti o dotaciu, ro¢nej a zaverecnej spravy
Vv dostato¢nom ¢asovom predstihu, aby sa mohla cast’ ,,Potvrdenie 0 podani ziadosti®, resp.
,,Potvrdenie o podani spravy“ (posledna strana v pdf verzii) dat opeciatkovat’ a podpisat’
rektorovi prislusnej vysokej skoly, resp. poverenému akademickému funkcionarovi danej



vysokej Skoly, resp. fakulty, ktorého pracovnik mé funkciu vediceho projektu, a zaroven
maximalne 3 spolupracujucim pracoviskdm z inych vysokych $kol, t. j. prislusnému rektorovi,
resp. zodpovednému akademickému funkcionarovi danej vysokej skoly, resp. fakulty, ktorych
pracovnici sa podielaju na spolurieSeni projektu abude im nan poskytnuty uréeny
percentualny podiel z finan¢nej dotacie. Pri v§etkych podpisoch treba citateIne uviest’” meno,
priezvisko, tituly a funkciu podpisanej osoby. Toto potvrdenie o podani ziadosti (namiesto
kompletne vytlaCenej ziadosti), ako aj potvrdenie 0 podani spravy (namiesto celej roénej
a zaverecnej spravy) zasiela veduci projektu postou na adresu:

KEGA

odbor vedy a techniky na VS

sekcia vysokych §kol

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

Stromova 1
813 30 Bratislava

19. Original potvrdenia 0 podani ziadosti, ako aj original potvrdenia O podani spravy
obsahujuce vygenerovany kod — identifikator o jej podani (nie vytlacené z konceptu) je
potrebné poslat postou najneskér do 3 pracovnych dni po stanovenom termine
elektronického podania prostrednictvom on-line systému e-KEGA (rozhoduje datum na
postovej peciatke). Bez podpisanej tlaCenej verzie origindlu potvrdenia o podani ziadosti,
resp. spravy alebo v pripade jeho nedorucenia v stanovenom termine nebude elektronicky
podana ziadost’, sprava akceptovana. Odpodat’ podanu ziadost, ronu a zaverecnu spravu
bude mozné iba na zaklade zaslanej Ziadosti e-mailom maximalne do 60 minat pred
skon¢enim terminu podavania uvedenych formularov KEGA
(z administrativno-technickych dévodov systém e-KEGA neumozni odpodanie projektov po
tomto termine).

Jednotlivé vystupy za celé obdobie rieSenia projektu sa dokladuju k zéverecnej sprave iba
elektronicky v casti ,,Prilohy”, kedze odborné komisie KEGA dorucené zaverecné spravy
hodnotia on-line. Pri publikaénych vystupoch v prilohe treba vlozit' stibory so zdrojovym
textom alebo s naskenovanymi stranami (obsahujucimi titulnt stranu, obsah a d’alSie strany,
ktorymi sa dé& jednoznacne urcit’ autorstvo, rozsah a vydavatel, a stranu, na ktorej sa uvadza
domovské pracovisko rieSitel’a/rieSitel'ov a registracné Cislo projektu KEGA, na ktory bola
poskytnutd finan¢na dotécia pocCas rieSenia dané¢ho projektu). Pri vyddvani publika¢nych
vystupov odporucame pouzivat’ verejné licencie Creative Commons
(https://sk.creativecommons.org/?page_id=651). K umeleckym vykonom a inym vystupom je
potrebné dolozit’ kopie dokumentov potvrdzujicich ich konanie (pozvanky a programy
vystav, koncertov, sitaznych vystipeni, konferencii, seminarov, fotografie a pod.), ako aj
relevantné ohlasy.

20. Odporucame, aby vsetci Clenovia prislusného pracoviska (katedry/Gstavu), na ktorom by
sa mal riesit’ projekt KEGA, boli oboznameni s navrhom ziadost’ 0 dotaciu, aby ich pripadné
pripomienky/navrhy boli zohl'adnené v Ziadosti eSte pred jej podanim.

21. Ziadost, ktora bude v systéme e-KEGA podana nekompletne alebo nespravne, sa nezaradi
do vyberového konania podla €l. 2 ods. 22 pism. a) az f) pravidiel KEGA. Ziadatel' o dotaciu
KEGA je povinny vyplnit’ v on-line systéme e-KEGA vsetky casti elektronického formulara.


https://sk.creativecommons.org/?page_id=651

22. Manualy na obsluhu systému na podavanie ziadosti 0 dotaciu na novy projekt KEGA,
ro¢nej a zavere¢nej spravy st K dispozicii v on-line systéme e-KEGA.

23. Upozorfiujeme, ze ak bude projekt KEGA schvéaleny organmi KEGA a Ministerstvom
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR mu bude poskytnuta dotacia, je potrebné, aby vo
vystupoch pri rieSeni projektu, ktoré buda napr. vo forme publikacii, bolo na zaciatku
jednoznacne uvedené domovské pracovisko riesitel'ov a registracné Cislo projektu KEGA.
Konkrétne vystupy pri rieseni projektu KEGA nie je mozné pouzit na komercéné ucely.
Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR poskytuje v ramci institucionalnej formy
podpory vyskumu a vyvoja vysokym Skolam na zaklade sutaze len finan¢ny prispevok
najlepsim projektom. Veduci projektu spolu s ostatnymi ¢lenmi riesitel'ského kolektivu by si
mal na splnenie stanovenych cielov arealizaciu konkrétnych vystupov ana uspesné
ukoncenie projektu zabezpecit’ aj financné prostriedky z inych zdrojov. Ministerstvo Skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR nemoZze garantovat, Ze vedicemu projektu bude poskytnutd
dotacia vo vyske jeho poziadaviek, pretoze vyska dotacie vychadza z bodového hodnotenia
projektu vyjadrujiceho kvalitu projektu, je priamo zavisla od celkového poctu novych
a pokracujucich projektov, od planovanych finanénych poziadaviek a od celkového objemu
Ministerstvom skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR vy¢lenenych rozpoc¢tovych prostriedkov
na nové projekty po vykonani rozpisu dotacii na rieSenie pokracujucich projektov v danom
rozpoctovom roku. Projektom, ktorym nebude pridelend doticia, KEGA neeviduje ako
rieSené projekty.

24. Upozornujeme, Ze v pripade, ak vedtci projektu nedodrziava povinnosti vyplyvajlce zo
Statatu a pravidiel KEGA, napr. nepoda zavere¢nt spravu, pocas dvoch rokov si nemodze
podat’ ziadost' o dotaciu na novy projekt KEGA apo kontrole apreukazani akéhokol'vek
pochybenia (napr. pri zGétovani neboli dodrzané pravidla KEGA apokyny na vyplianie
a podanie formularov alebo doslo k finanénému zic¢tovaniu poloZiek pri ¢erpani dotéacie, ktoré
nestvisia s rieSenim projektu, pripadne sa nepostupovalo podla prislusnej projektovej
dokumentacie Vv sulade so stanovenymi cielmi aulohami, vyskytli sa neopravnené,
neodévodnené, neplanované alebo neprimerané vydavky) moze Ministerstvo $kolstva, vedy,
vyskumu a Sportu SR poziadat’ prislusni vysoka Skolu o vratenie konkrétnej financnej
dotécie, ktora bola poskytnutd na rieSenie projektu ako instituciondlna forma podpory
vyskumu a vyvoja zo Statneho rozpoctu. V pripade nepodania ro¢nej spravy to moze viest aj
k pred¢asnému skonceniu rieSenia daného projektu.

25. Za spravnost’ Udajov uvedenych v Ziadosti zodpovedad ziadatel' o dotaciu KEGA, t. j.
osoba oznacCena v zZiadosti ako veduci projektu. Za spravnost’ udajov uvedenych v rocnej
a zaverecnej sprave zodpoveda prislusny veduici projektu.

26. KEGA zverejiluje opravnené druhy poloziek, ktoré si Ziadatel/vedlci projektu moze
planovat’ v suvislosti s rieSenim projektu KEGA, aby dosiahol stanovené ciele a konkrétne
vystupy, pri¢om musi:
a) postupovat’ podl'a pravidiel KEGA a tychto pokynov,
b) ucelne, efektivne a primerane planovat' vydavky len stvisiace s rieSenim projektu
KEGA, ktoré vo svojej ziadosti/ro¢nej sprave konkrétne zdovodni,
C) pri planovani opravnenych vydavkov spravne ich zatriedit’ do jednotlivych poloziek
a podpoloziek v sulade s Financnym spravodajcom €. 14/2004.

600  bezné vydavky
610 mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania



614  odmeny*

620 poistné a prispevok do poistovni

621 poistné do VSeobecnej zdravotnej poistovne

623 poistné do ostatnych zdravotnych poistovni

625 poistné do Socidlnej poistovne

630  tovary a sluzby

631 cestovné ndhrady

631001 tuzemskeé

631002 zahrani¢né

632  energie, voda a komunikacie

632001 energie

632002 vodné, stocné

632003 postovée sluzby a telekomunikaéné sluzby

633 material

633002 vypoctova technika

633003 telekomunika¢na technika

633004 prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a néradie
633006 vSeobecny material

633009 knihy, ¢asopisy, noviny, uéebnice, u¢ebné pomocky a kompenzacné pomdcky
633010 pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky

633013 softvér a licencie

633016 reprezentacné

633200 ostatny

636  najomné za njjom

636001 budov, objektov alebo ich Casti

636002 prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
637  sluzby

637001 skolenia, kurzy, seminare, porady, konferencie, sympézia
637002 konkurzy a sut'aze

637004 vSeobecné sluzby

637005 Specialne sluzby

637010 na ulohy vyskumu a vyvoja

637011 stadie, expertizy, posudky

637027 odmeny zamestnancov mimopracovného pomeru**
637200 ostatné

700  kapitalové vydavky

710  obstaravanie kapitalovych aktiv

711 nakup pozemkov a nehmotnych aktiv
711003 softvéru

711004 licencii



711200 ostatnych

713 nakup strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

713002 vypoctovej techniky

713003 telekomunikacnej techniky

713004 prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
718 rekonStrukcia a modernizécia strojov a zariadeni

718002 vypoctovej techniky

718003 telekomunikac¢nej techniky

718004 prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
719 ostatné kapitalové vydavky

719200 ostatné

* Tato polozka je systétmom v 1. roku rieSenia zablokovand, kedZe odmeny c¢lenov
rieSitel'ského kolektivu moézu byt vyplatené najskor v 2. a 3. roku rieSenia na zaklade
uspesnych vysledkov hodnotenia komisie KEGA, ktoré vyplynl zrocnej, resp. zaverecnej
spravy projektu.

** Do tejto polozky sa zahffiaji odmeny za vykonanll pracu na zéklade dohody o vykonani
prace, dohody 0 pracovnej ¢innosti, resp. dohody o brigadnickej praci studentov.

27. Vsetky zmeny pri planovanom cerpani pridelenej finan¢nej dotacie je potrebné uviest’
v rocnej sprave projektu, kedze odbor vedy atechniky na vysokych Skolach nebude
poskytovat’” pisomné stanovisko k osobitne zaslanym ziadostiam, ktoré budil stvisiet’ so
zmenou pouzitia finanénych prostriedkov. Prislusné odborné komisie KEGA budu
prehodnocovat’ uvedené zmeny v rozpolte projektu. Rozhodnutie komisie KEGA bude
zverejnené v jej hodnoteni. V pripade konciacich projektov je potrebné, aby si veduci projektu
dosledne zvazil rozpocet projektu — plan Cerpania finan¢nej dotacie pri podavani poslednej
ro¢nej spravy, ked'Ze zmeny uz nie je mozné uskuto¢novat v poslednom roku riesenia
projektu.

28. Prislusnd odbornd komisia KEGA mdze v rozpocte projektu vyhodnotit’ planované
finan¢né polozky ako neprimerané, resp. neopravnené. Pri neprimeranych polozkach musi byt
Vv rozpoéte projektu uvedena Cerpana dotacia (v ro¢nej, resp. zavere¢nej sprave) nizsia ako
planovana suma a pri neopravnenych polozkach sa vobec nemdze Cerpat’.

29. Pridelenu finanén dotéciu pri projektoch KEGA v poslednom roku rieSenia je mozné
docerpat’ do konca obdobia rieSenia projektu uréené¢ho v ziadosti o dotdciu, v tomto pripade
do konca prislu$ného kalendarneho roku.

30. Pri planovani dotacie v kategérii Kapitalovych vydavkov je potrebné, aby veduci rieSitelia
ratali S tym, ze tieto finan¢né prostriedky im nemusia byt pridelené, ked’ze ich poskytnutie
zavisi od vysky finanénych prostriedkov v kategérii kapitalovych vydavkov, ktoré su
vycClenené na nové a pokracujuce projekty KEGA (zverejnené v metodike rozpisu dotacii zo
Statneho rozpoctu vysokym Skoldm na prislusny rok).

31. Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR po rozpise dotacii na rieSenie novych
a pokracujucich projektov, t. j. po prepocitani financnej dotacie aj na jednotlivé
spolupracujuce pracoviska, bude vypocitanu dotaciu pod 300 € automaticky priratavat
k finan¢nej dotacii na hlavné pracovisko vediceho projektu.



32. Odportdame, aby podavatelia nezaGali vypinat dané formulare v on-line systéme
e-KEGA na Portali vysokych $kol v posledné dni/hodiny stanovené vo vyzve. V dosledku
enormné¢ho mnozstva podavajicich moze byt potom elektronicky systém taky pretazeny, ze
moze prist’ k riziku, Ze bude st'azené alebo znemoznené podanie ziadosti, ro¢nej a zaverecnej
spravy, ¢o z naSej strany nie je mozné ovplyvnit. Podavanie formularov je mozné len do
vyzvou stanoveného terminu a Casu. V on-line systéme e-KEGA je poddvanie automaticky
nastavené tak, zZe prislusné formulare sa mézu podavat’ len raz ro¢ne v nastavenom termine,
ktory bol schvaleny ministrom $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR (dolezité pre kontrolné
organy). Po uplynuti uréeného terminu podavania je na dany ucel mozné systém oOtvorit’ az
0 rok. Pri vypractivani formularov je potrebné pouzivat’ najnovsie prehliadace.

33. V pripade problémov aotazok tykajucich sa pravidiel astatitu KEGA je potrebné
kontaktovat’ prislusné centrum projektovej podpory, resp. atvar/oddelenie vedy a vyskumu na
danej vysokej skole alebo fakulte (vzhl'adom na obmedzenu personalnu kapacitu a mnozstvo
podavatel'ov nie je zvladnuteI'né odpovedat’ na kazda otazku a vybavovat’ vsetky individualne
problémy pracovnikmi odboru vedy a techniky na vysokych skolach Ministerstva $kolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR, na ktorych sa obracaju prave zamestnanci utvarov vedy
a vyskumu, aby mohli informovat’ jednotlivych podavatel'ov).

34. Kazda nedostatoéne vyplnena polozka vo formulari ziadosti, ro¢nej alebo zaverecnej
spravy ma dosah na celkové hodnotenie projektu.

35. Priebezné zmeny (napr. zmena vediceho projektu, jeho pracoviska ai.) je potrebné
uvadzat’ len vo formulari ro¢nej spravy. Nie je mozné rieSit zmeny zasielané v pisomnej
podobe pocas celého roku, na to je vyhradeny priestor v ro¢nej sprave (tam sa uvedie presny
datum zmeny). V pripade, ak doslo k zmene v rieSitel'skom kolektive spolupracujuceho
pracoviska (napr. zmena zodpovedného rieSitela spolupracujliceho pracoviska), treba
kontaktovat’ vediiceho projektu, ktory je zodpovedny za podanie rocnej spravy. V stlade
s pravidlami KEGA vsetky zmeny pocas rieSenia projektu prehodnocuje prislusna komisia
KEGA. Odborné stanovisko komisie k uskuto¢nenej/pldnovanej zmene sa zverejiiuje
v on-line systéme e-KEGA vV ¢asti ,,Hodnotenie“. Takyto postup je nevyhnuty z dévodu, aby
vetky zmeny boli uvedené v ro¢nej sprave projektu a boli evidované v on-line systéme
e-KEGA na Portali vysokych $kol (projektova dokumentacia). V pripade, ak z réznych
dovodov veduci projektu neméze docasne zabezpecit' plnenie uloh a ciel'ov projektu, tak do
podania spravy je za rieSenie projektu zodpovedny jeho zastupca.

36. Pri konciacich projektoch v poslednom roku riesenia, ak sa to neuvedie v poslednej rocne
sprave, nie je mozné zmenit’ veduceho projektu, pokial' ma moZnost’ podat’ zavere¢nu spravu.
Za podanie zaverecnej spravy a spravnost’ udajov o Cerpani dotacie zodpoveda rieSitel'ské
pracovisko vediceho projektu, pricom ju vypracuva, resp. v elektronickom systéme podava
vedaci projektu. Ak to nie je zo strany veduceho projektu mozné, zavereCni spravu ma
povinnost' podat” jeho zastupca alebo clen rieSitel'ského kolektivu, prip. osoba urcena
Statutdrom alebo akademickym funkciondrom prisluSného pracoviska vysokej skoly alebo jej
fakulty. V pripade nepodania zavereCnej spravy je mozné poZziadat’ o vratenie dotdcie za
nevydokladované obdobie.

Schvalil:
prof. Dr. Ing. lvan Kuric
predseda KEGA



